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Anhangl: Wichtige Kontakte

" Wichtiger Hinwels: . ' . :
Elne ausfithriiche und gut gegliederte Broschlire von Ralf Siiiter ,Kinderschuiz an Schulen”
hefindet sich je im Lehrerzimmer im ,Dokumenteschrank” und im Kinderschutzordner. in
dieset befinden sich unter anderem wichtige T elefonnummern nebst den daxugehdrigen
Informationen, ' ‘ :

s Kinderschutzzentrum Harburg
EiRendorfer Pferdeweg 40a
21075 Hamburg
Tel; 040 790104 0
Fax: 040 790104 99
E-Mail: kinderschutzzentrum-harburg@bamburg.de

Telefonische Sprechzeiten:

‘Montag - ] 09:00 Uhr — 15:00 Uhr__
Dienstag und Donnerstag 09:00 Uhr - 16:00 Uhr
Mittwoch . - 13:00 Uhr ~ 15:00 Uhr
Freitag ’ ‘ ‘ 09:00 Uhr = 13:00 Uhr
Angebote:

« Telefonische Beratung L _ ,

« Beratung und Theraple ftir Familien, Eltern und Pflege- und Adoptlveltern -

e Diagnostik, Beratung und Theraple fir gewalthelastete Kinder und Jugendliche
. Unters'tUtzu'ng in Krisensituationen ‘ ‘

« Beratung fUr Betroffene aus dem Umfeld krisenbelasteter Familien

e Fachberatung (nach § 8a und § 8b SGB Vi) ‘

o Praxisbegleitung von Einrichtungen in Kinderschutzféllen

e Fortbildungen filr Fachkrifte : :

« Allgemelner Sozialer Dienst (ASD) Region Siiderelbe
Neugrabener Markt5 - ‘
21149 Hamburg
Tel,: 040 42871 2009
E-Mall: k_inderschutz@harburg.hamburg.de

Eingangsmanagement ASD Sliderelbe
Tel.: 040 42871 5328




Fax: 040 42871 5324

Evangehsche Beratungsstelle in Sﬁderelbe und Harburg

Am Johannistand 2

24147 Hamburg

Tel.: 040 701 023 01

Offene Sprechzelt {ohne vorherige Anmeldungl) Mittwoch: 14:00 Uhr - 15: 30 Uhr
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Meide» und Handlungskette bei Schulpflichtverletzung

(nach der Richtlinie fiir dex Uingang it Schulpﬂichfverletzungen vort_l 1.6.2013)

Rubrik THtigheit Verantwortlich
1.1 .
Teilnahme an - Bescheid tiber Verpflichtung Schulbiiro (SB)
varschulischer zur Teilnahme an
Sprachfrderung vorschulischer Sprachférderung
Weitere Bearbejtung analog 2u Sprachlembegieitarin, SB und
untetern Vorgehen SL : '
Das weitere Vorgehen bei
" Nicht<Teilnahme an
vorschulischer Sprachfrderung
erfolgt analog dem Vorgehen
bei sohulpfiichtigen Kindern. .
4.1
Vorstellungsverfahren der Vorstellungsfrist wird durch SB
Viereinhalbjéhrigen Aughinge bekannt gegeben
Anschreiben det
Sorgeberechtigten mit Hinweis | SB
auf Vorstellungspflicht '
4.2 : )
Anmeldeverfahren fUir die Anmoldefrist wird durch SB
1. Klasse ' Aushiinge bekannt gegeben
Anschreiben der ,
Sorgeberechtigten mit Hinweis SB
auf Anmeldepilicht
5 .
Ubexptiifung der Vor jeder Unterrichtsstunde Fachlehrer (FL)
Anwesenheit Eintrag der Fehlzeiten indas |
Klassenbuch C
‘Meldung der unentschuldigten | FL
Fehlzeiten beim Klassenlehrer
XL - :
Durchsicht der Klassenblicher KL
. wdchentlich
3 .
Beratung von Eltern und Beratung der Eltern KL >
Schillerinnen und : .
Schiilern
T
Zusammenarbeit mit dem Hinwelse anf Gefihrdung des
Jugendamt und den Kindeswohls durch KL




Familiengerichten Anhaltende
Schulpflichtverletzung I '
oder nicht erfolgte 5B und SL
Anmeldunyg oder Vorstellung
unverziigliche Einschaltung des
Jugendamtes liber das ReBBZ
8.1
Bestreiten des Bestehens Unverzilgliches Abgeben des SB
der Schulpflicht Falles mit der Akte und
Formblatt Flan die
Rechtsabteitung der BSB
(V301).
8.2 .
Vorstellungsvetfahren der Beauftragte Lohrer

Viereinhalbjshrigen und
Anmeldeverfahren de; 1.
Klassen:

Fille ohne Kontakt zu den
Familien

Hausbesuch dokumentieren
Formbldtter F5 :

- Weiterhin kein Kontakt:

Fall mit Vorstellungs- und
Anmeldeunterlagen zu dem von
der Schulaufsicht mitgeteiltem -

Stichtag an dje Rechtsabteilung
-der BSB abgeben, Formbliitter
F3, FS, pef. F6

Viereinhalbjiihri genbeauﬁmgte
und SB

8.3

Vorstellungsverfahren der
Viereinhalbjshrigen und
Anmeldeverfaliren der 1,
Klassen:

¥ille mit Kontakt zu den
Familien

Ist trotz Kontakt mit den Eltern
eine Anmeldung/Vorstellung

nicht erfolgt und handelt es sich
_icht um einen Fall von 8.1:.
_ Fall mit Vorstellungs- und

Anmeldeunteriagen zu dem von

der Schulaufsicht mitgeteiltem

Stichtag an das ReBBZ
Siiderelbe, mit der Bitte um
Einschaltung des zustindigen
Jugendamtes, abgeben,

Der entsprechende Meldebogen
(Formblatt F 4, gef. F6) ist
auszufitllen und von der

Vieteinhalbjéhrigenbeaufiragte
und SB

SL

8.4

Anhaltende _
Schulpflichtvetletzangen
in allgemeinbildenden .
Schulen

Schullettung zu unteyzeichnen,

Unentschuldigtes Fehlen am

ersten Schultag: Spitestens
unmittelbar nach der ersten

grofien Pause Kontaktaufhahme

zur Familie.

Gehngt Kontaktaufnahme' mcht
erfolgt ein weiterer Versuch
nach Unterrichisende

Eltern werden spitestens am
Folgetag schriftlich tiber dags

SB/KL

SB

KL

,
“Da




Fehlen informiert (Vordruck im
Schulbiiro). ' :
Dokumentation der
Kontaktaufnahme '
- Unentschuldigtes Fehlen an
fiinf aufeinanderfolgenden
Tagen trotz Hausbesuch lein
Familienkontakt erfolgt eine
Konferenz unter Vorsitz des S
unter Beisein von KL, ReBBZ
und der Sonderpidagogin
(Formblatt F2),
Dabei Priifung auf weitere
MaBnahmen nach 8.4 u.a.
. Abgabe des Falles an das
ReBBZ Siidetelbe
Formblatt F 2, ggf F6
Nach drei Tagen Hausbesuch
Dokumentation der Fehlzeiten
im Schiiterbogen
Dokumentation der
Tehlzeiten im Schiilerbogen
bei mehr als drei Tagen oder
. 20 Standen auch '
- unzongammenhingend in
einem Monat unentscholdigt
fehlé

o - mindestens ein
Hausbesuch

-0 Wenn innerhalb von 4
Wochen ein Gespriich
it einem Elternteil za
keiner kongtrukiiven
Erérterung gefiihrt
hat bzw.ein
regelméifliger

" " Schulbesuch binnen
sechs Wochen nicht

" realisiert worden ist
wird der Fall an das
. zustindige ReBBZ
. abgegeben. Der ASD
muss informiert werden
(Formblatt 8).

o Der Fall wird nunmehr
als ,anhaltende
Schupflichtverletzung®
im ZSR. erfasst.

XL

SL, KL,

KT,

‘KL

KL

SLund KL

SL, XL und 5B

¥1. und SL

SB (Aktivierung des
wAbsentismushakens)

o Werden SuS wegen des '




Symptoms
»ochulabsentismus® an
ein ReBBZ iberwiesen,
muss nach Ablauf von

- weiteren drei Monaten
die Schulaufsicht der .
BSB eingeschaltet
werden, wenn keine
deutliche Verbesserung
im Schulbesuch
erreicht wurde F, F7
(Kapie), gaf. 6

KL und SL nach Riicksprache
mit dem ReBBZ

10 -

Mingeliiige fiztlichsr

Atteste

Bestehen Zweifel an der
RechtmiBigkeit Hrztlicher
Atteste ist die Rechtsabteilung -
der BSB einzuschalten
Verhalten bei hiiufigen
und/oder unklaren Fehltagen
Bei Kindern, die sehr hiufig
oder ungeklirt fehlen, ist és
méglich, den Eltern die
Beibringung eines drztlichen
Attests flir jede Erkrankung
aufzuerlegen. Sies ist erst nach
Absptache mit der Schulleitung
méglich,

KL meldet SL

Es werden die Formblitter der ,,Handremhung zum Umngang mit Schulpﬂlchtveﬂetzungen“

und eigene Vorlagen, die im Schulblivo erhiiltlich sind, verwendet.
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Melde- und Handlungskette bei Schulpflichtverletzung
Kuizfassung bei fehlendeﬁ SuS

Das Schulbiiro-ist spatestens bis zur 1. groBen Pause iiber fehlende SuS zy unterrichten.
 Spitestens unmittelbar nach der 1. grofen Pause muss durch die zustindige Lehrkeaft (oder
das Schulbiiro) versucht werden, telefonisch Kontakt zur Familie aufzunehmen.
¢ Ein2. Versuch muss nach Unterrichtsschluss erfolgen. ‘
o Falls kein Kontakt zu Stande kam: Spitestens am nichsten Tag werden die Eltern schriftlich
* durch die Xlassenleitang itber das Fehlen informiert (Vorlage im SB)
Dokumentation des Ergebnisses der Kontaktaufnahme durch die Klagsenleitung o
+ Am 3. Tag des unentschuldigten Fehlens: Hausbesuch durch die Klassenleitung. Ein kurzes -
Schreiben (Vorlage im SB) im Briefkasten hinterlassen, falls die Familie nicht erreicht wird.
Zur Absicherung auch Nachbarn fragen, ob sie das Kind in der unmitiélbar letzfen Zeit
gesehen haben. Protokollierung durch: Formblatt F5 und F6 fiw allgemeinbildende Schulen
(Votlage im SB). .. :

Unbedingt Schulleitung informieren!

« Nach 5 aufeinanderfolgenden Fehltagen ohne Kontakt zur Familie; Konferenz unter Vorsitz:
der Schulleitung. :

-

Verhalten bel hiiufigen und/oder unklaren Fehltagen

‘Bei Kindern, die sehr hiufig oder ungeklirt fehlen, ist es mglich, den Eltern die Beibringung eines
grztlichen Attests filr jede Erkrankung aufzuerlegen.
Dieses ist mur in Abstimmung mit der Schulleitung méglich.
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Hamburg, den
Licbe Hitern/Personensorgeberechtigte von \
Ihr Kind - ' fehlt seit dem in der Schule ohne dass wir eine
Nachricht von Thnen erhalten haben. :
Daher haben wir am leutigen Tag versucht, durch einen Hausbesuoh CUhrzelt )

Informationen von Thnen {ibér das Fehlen und den Verbleib Thres I{mdes zu erhalten.
Leider trafen wir Sie nicht an. ‘

" Bitte setzen Sie sich unbedingt so schnell wis méglich mit der Schule in Verbindung, Sie erteichen

das Schulbitro unter 040/7560200. Sie kénnen auch eine Nachricht .auf den Anrufbeantwortar
sprechen,

Mit freundlichen Grithen

Lehrer/In
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Hamburg, den
Liebe Eltern/Personensorgeberechtigte von . ,
Ihr Kind ' fehlt seit dem ' in der Schule, ohne dass wir eine

Nachricht von Thnen erhalten haben.
Bitfe setzen Sie sich unbedingt so schnell wie mdglich mit der Schule in Verbindung. Sie erreichen

das Schulbiiro unter 040/7560200. .Sie kdnnen auch eine Nachricht auf den Anrufbeantworter
sprechen. : :

Mit freundlichen Griifien

Klasgsenlehrer/ln
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Schulstempel

Protokoll: Haushestch.

Name der Schillerin / des- Schllers

Datum: " Uhizeitt “Aktenzeichen:

Meldeadresse:

Namenschild...

an der Eingangstr jal] nein[} -  anderWohnungstir  ja[] nein [}
am Briefkasten  ~ Ja []. nein[] * Briefkasten tberfsitt?.  ja[] *nein [

Wenn kelir Naménssbhﬂcj an der Wohnungstiir, sofern bekannt, die Lage baschreiban: .

In der Wohnung angetroffen:

[7] Sorgeberechtigte angetroffen NAMBNLIGR: vvevrvserssrreessesesesissessassssssemsbesstssssssssessmniassenses
[] andere Person angetroffen NAmentliohi....... s s ssmnene
] Schtilerin/Schiler angetroffen B - C S

Bemerkungen:

[1 Niemanden angetroffen, daher weitere Ermittiungen:

Befragung des Hausme{sters und Hinwe!se auf He zkostenabrechnungsﬂrma. Nachbam etd,
(Name, Anschrift, Telefon) ............................ esvrernarrecasaR RO STy s e deE 1O OH TSN R SRR OO SR T VAR RO

Bemerkungen / Hinwelse 2u Wohnsltuation / sozialem Umfeld

Die-Aufforderung sich mit der Behtrde in Verbindung ZU satzen baw. fur alnen Schulbesuch zu

‘sorgen wurde

L} im, Hausbriefkasten nledergelegt D der angetroffenen Parson persénlich libergében
Datum: _____ Unterschrift: : '







